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Anviandarvillkor for Centralen, GreenRoom och e-postsystemet

1. Inledning

Detta dokument innehéller anvindarvillkor for Centerpartiets intranit Centralen, CUF:s intranit
GreenRoom, och e-postsystemet fér dominen centerpartiet.se, nedan kallade ”systemen”.

I samband med att du sparar dndring av personliga uppgifter i Centralen och/eller GreenRoom ombeds du
bekrifta att du har tagit del av och godkint dessa anvindarvillkor.

Dessa anvindarvillkor syftar till att klargora

- hur personuppgifter frin medlemsregistret Creg hanteras i systemen

- reckommendationer fér anvindning av e-postadress hos centerpartiet.se
- hur problem med skrippost (spam) hanteras

- hur granskning gors av aktiviteter 1 systemen

Anvindarnamn till systemen dr detsamma som e-postadressen benimnd E-post] i medlemsregistret.
Losenord dr gemensamt for alla delsystemen.

Kommentar: Det som stdr skrivet i detta dokument om CUF:s GreenRoom giller inte i skrivande stund, men
kommer att implementeras snarast under vdaren 2010.

2. Hantering av personuppgifter fran medlemsregistret Creg

Personuppgifter frin medlemsregistret gors tillgingliga i systemen i dessa fall:

1. Medlem/medarbetare har gjort ett aktivt val att aktivera sig som anvindare i Centralen

2. Medlem/medarbetare har gjort ett aktivt val att aktivera sig som anvindare i CUF:s GreenRoom

3. Medlem/medarbetare har en e-postadress hos centerpartiet.se, vilket med automatik ocksa innebir att
medlem/medarbetare idr aktiverad som anvindare i Centralen

4. Medlem/medarbetare har ett sidant fértroendeuppdrag eller en sidan anstillning att det kan anses rimligt
att medlem/medarbetare dirfor dr sokbar 1 systemen. Sddan bedémning gors for varje uppdragsgrupp 1
medlemsregistret av administrator pd Centerpartiets Riksorganisation

Medlem/medarbetare kan via Centralen eller GreenRoom sjilv gora instillningar och vilja vilka
personuppgifter frin medlemsregistret som ska vara synliga for andra anvindare 1 systemen. Dessa
instillningar sparas i medlemsregistret och sldr igenom i samtliga delsystem. Rekommenderat ir att visa s
méinga relevanta uppgifter som mojligt for att underlitta vdr interna kommunikation. Namn, e-postadress

och uppdrag kan inte déljas.

Innan medlem/medarbetare har gjort nigra egna instéillningar visas namn, e-postadress, mobiltelefon,
postort samt uppdrag.
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Medlem/medarbetare kan via Centralen och GreenRoom géra dndringsforslag till medlemsregistret for att
korrigera eller komplettera sina egna uppgifter. Andring i medlemsregistret infors omedelbart, men
dndringsforslaget granskas av administrator i medlemsregistret. Om dndringsforslaget underkinns av
administratoren dterstills den dndrade uppgiften till det som gillde innan.

3. Anvindning av e-postadress hos centerpartiet.se

Medlem som ir fortroendevald, eller kandidat infér allminna val, rekommenderas att anviinda en e-
postadress hos centerpartiet.se utformad enligt fornamn.efternamn@centerpartiet.se i sin roll som
foretridare f6r Centerpartiet. Detta giller exempelvis 1 valmaterial, pa visitkort och pd webbsidor. Det
torstirker bilden av att personen representerar Centerpartiet eller ndgon av syskonorganisationerna. Det
avrdds bestimt frdn att anvinda e-postadresser kopplade till foretag, kommun, landsting, etc, for
kommunikation i rollen som kandidat/fértroendevald inom Centerpartiet.

Rekommendationen ovan kommer frin dokumentet "Riktlinjer f6r kandidat, valkommitté och
fortroendevald for Centerpartiet” som beslutats av Centerpartiets Fértroenderdd 1 november 2009. Samma
principer bor tillimpas f6r anstillda medarbetare.

Du som har en e-postadress hos centerpartiet.se forvintas visa gott omdéme och inte anvinda adressen 1
olimpliga sammanhang, eftersom adressen gor att du alltid uppfattas som en officiell féretridare for
Centerpartiet.

4. Hantering av problem med skrippost (spam)

Varje dag kommer ett mycket stort antal e-postmeddelanden som ir skrippost (spam) till centerpartiet.se.
Centerpartiet har ett spamfilter som sorterar bort det allra mesta av skripposten. Ibland fastnar dock e-post i
spamfiltret fastin det idr ett viktigt brev som vi skulle vilja slipptes igenom. Omvint kan det ocks4 intriffa
att e-post som skickas frn centerpartiet.se fastnar i spamfiltret hos ndgon annan e-postoperator. En adress
eller en domin kan bli svartlistad som spammare utan att en enskild anvindare har gjort ndgot fel. Det kan
vara en virussmittad dator eller en verklig spammare som finns pd annan adress hos samma e-postoperator
som orsakar problemen.

Dirfor dr det mycket viktigt att vara observant och reagera om e-post inte kommer fram, bide vid
inkommande och utgdende trafik. Det rekommenderas att alltid kontrollera sirskilt att extra viktiga e-
postmeddelanden verkligen har kommit fram.

Om e-post fastnar i spamfiltret hos centerpartiet.se far avsindaren vanligtvis ett felmeddelande.

Om du uppticker problem med att e-post inte kommer fram kan oftast Centerpartiets Riksorganisation (tel
08-617 38 00) hjilpa till att 16sa problemet. Se till att ha ett firskt exempel nir du hér av dig om e-post som
fastnat. En utskrift av felmeddelandet ir allra bist, annars behovs uppgift om tidpunkt, vilka adresser som
varit inblandade, och rubriken pd meddelandet som fastnat.
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5. Granskning av aktiviteter i systemen

Systemen ska endast vara tillgiingliga f6r medlem/medarbetare i Centerpartiet, Centerkvinnorna,
Centerpartiets Ungdomstérbund (CUF) eller Centerstudenter. CUF:s GreenRoom ska endast vara
tillgiingligt f6r medlem/medarbetare i CUF. Du férbinder dig att alltid hantera ditt [6senord pé sikrast
mdojliga sitt, och att aldrig avsléja det f6r ndgon annan.

All aktivitet i systemen (kan) 6vervakas, i godtycklig detalj. Andamailet med denna 6vervakning ir att
detektera brottsliga och/eller f6r Centerpartiet potentiellt skadliga aktiviteter. Personlig och
integritetsrelaterad information kommer aldrig granskas specifikt utan misstanke om att sddan aktivitet

foreligger.

Om en incident medfér att I'T-ansvarig hos Centerpartiets Riksorganisation vidtar dtgirder mot, och/eller
utokar bevakningen av medlems/medarbetares nyttjande av systemen pi ett integritetskinsligt sitt, ska
medlem/medarbetare i efterhand informeras om detta, oaktat utfallet av de initierade dtgirderna.



